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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД МИХАЙЛОВКА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    18 ноября 2015 года                      № 3229
1
18

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства за счет средств субсидии областного бюджета, источником финансового обеспечения которых 
является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая 
крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского 
округа город Михайловка Волгоградской области

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Волгоградской области от 28 августа 2012г. №303-п "О Порядке предоставления субсидий из областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области", постановлением администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области  от 16  ноября  2015г. №3199 "О субсидировании начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области", постановлением администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 26.09.2011 г. №1759 "Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов", администрация городского округа город Михайловка Волгоградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства за счет средств субсидии областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по экономике, финансам и управлению имуществом Г.И. Великодную. 

Глава администрации

городского округа




                        И.Н. Эфрос

	УТВЕРЖДЕН                                                       постановлением администрации                                                                  городского округа город Михайловка Волгоградской области

	            от  "18" ноября 2015г. № 3229


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства  за счет средств субсидии областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа 
город Михайловка Волгоградской области
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства за счет средств субсидии областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - Административный регламент), является порядок взаимодействия администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - Администрация) с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства (далее именуется - муниципальная услуга), государственными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги, а также определение сроков и последовательности исполнения административных процедур (действий) при осуществлении Администрацией полномочий по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства  - производителям товаров, работ, услуг, осуществляемой путем предоставления грантов в форме субсидий на условиях долевого финансирования целевых расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности (далее именуются - субсидии).
Субсидии предоставляются начинающим субъектам малого предпринимательства на основе конкурсного отбора субъектов малого предпринимательства на право получения субсидий (далее именуется - конкурс) в пределах бюджетных ассигнований, поступивших бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области из средств областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных Администрацией на реализацию муниципальной программы "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства городского округа город Михайловка" на 2014-2016 годы, утвержденной постановлением администрации городского округа город Михайловка от 12 сентября 2013г. №2767.
1.2.  Сведения о заявителях.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, внесенные в Единый государственный реестр юридических лиц, а также физические лица, внесенные в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам малого предпринимательства, а также соответствующие требованиям, установленным Порядком субсидирования начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области от 16  ноября  2015г. №3199  (далее именуются соответственно - заявители, Порядок).
От имени заявителей могут также выступать представители по доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения администрации, государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, номера телефонов для справок, графике работы, адресах официальных сайтов и электронных почт.
1) Администрация городского округа город Михайловка Волгоградской области:

почтовый адрес: 403342, Волгоградская область, г. Михайловка, ул. Обороны, д. 42а, каб. 3-07, отдел по экономике и потребительскому рынку (далее именуется - отдел по экономике).
график  работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(84463) 2-35-42, факс 8(84463) 2-36-44, 
адрес официального сайта городского округа город Михайловка Волгоградской области: www.mihadm.com (далее – официальный сайт городского округа),

адрес электронной почты: ag_mih@volganet.ru.


Информация об адресе и телефонах должностных лиц содержится в приложении 1 к Административному регламенту.

2) Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Волгоградской области:

почтовый адрес: 403343, Волгоградская область, г. Михайловка,            ул. Мичурина, 17а,
график  работы: понедельник – четверг с 8.30 до 17.30, перерыв на обед – с 13.00 до 13.48, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв на обед – с 13.00 до 13.48, суббота с 10.00 до 15.00 (1-я и 3-я каждого месяца) без перерыва. Выходные дни –воскресенье и праздничные нерабочие дни,

телефон: 8(84463) 2-67-97, 2-42-46, факс: (84463) 2-67-97
адрес официального сайта: www.nalog.ru;
3) Управление Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) в городском округе город Михайловка Волгоградской области:

почтовый адрес: 403343, Волгоградская область, г. Михайловка,            ул. Подгорная, 4,
график  работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв на обед – с 13.00 до 13.48, пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв на обед – с 13.00 до 13.48. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(84463) 2-05-45, факс: 8(84463) 2-05-45
адрес официального сайта: www.pfrf.ru,
адрес электронной почты: upfr16@044.pfr.ru;
4) Филиал №12 Государственного учреждения - Волгоградское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации:

почтовый адрес: 403343, Волгоградская область, г. Михайловка,          
пер. Бессарабский, 2а, 
график  работы: понедельник – четверг с 8.30 до 17.30, перерыв на обед – с 12.00 до 12.50, пятница - с 8.30 до 16.30, перерыв на обед – с 12.00 до 12.50. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон/факс: 8(84463) 2-79-74, 2-55-60, 2-44-15,
адрес официального сайта: www.fss.ru,
адрес электронной почты: filial12@ro34.fss.ru;
5) Межмуниципальный отдел по городу Михайловка и Кумылженскому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области:

почтовый адрес: 403343, Волгоградская область, г. Михайловка,            ул. Подгорная, 4а,
график  работы: понедельник - не приемный день, вторник, среда, суббота с 9.00 до 17.00, без перерыва, четверг с 12.00 до 20.00, без перерыва, пятница - с 8.00 до 16.00, без перерыва. Выходные дни –воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(84463) 2-02-34, 2-01-47, 2-04-31, факс: 8(84463) 2-00-99,
адрес официального сайта: www.rosreestr.ru,
адрес электронной почты: filial16@voru.ru;
6) Государственное казенное учреждение Центр занятости населения города Михайловки:

почтовый адрес: 403343, Волгоградская область, г. Михайловка,            ул. Подгорная, 6б,
график  работы: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00, вторник, четверг с 9.00 до 18.00,  перерыв на обед – с 13.00 до 14.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(84463) 2-02-21, 2-02-18, факс: 8(84463) 2-05-89
адрес официального сайта: www.mihadm.com,
адрес электронной почты: czn3437@yandex.ru;
7) Отдел субсидий и финансовой поддержки управления развития малого и среднего предпринимательства комитета экономики Волгоградской области:

почтовый адрес: 400066, г. Волгоград, ул. Новороссийская, д.15, 
график  работы: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30, перерыв на обед – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(8442) 35-23-00, факс: 8(8442) 35-24-00
адрес официального сайта: www.urp.volganet.ru,
адрес электронной почты: economic@volganet.ru;
8) Комитет сельского хозяйства Волгоградской области:
почтовый адрес: 400131, г. Волгоград, ул. Коммунистическая,19,
график  работы: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30, перерыв на обед – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,
телефон: 8(8442) 30-95-51, 30-95-52, факс: (8442) 33-19-62, 30-95-52
адрес официального сайта: www.ksh.volganet.ru,
адрес электронной почты: mcx@volganet.ru;
9) Государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - www.gosuslugi.ru;
10) Государственная информационная система "Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области" - http://volganet.ru.

Информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, а также о государственных органах и организациях, участие которых необходимо для получения муниципальной услуги размещается на информационном стенде и официальном сайте городского округа.
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского округа, на информационных стендах, а также предоставляется непосредственно по телефону в установленном действующим законодательством порядке.
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:
1) индивидуальное консультирование лично;

2) индивидуальное консультирование по почте;

3) индивидуальное консультирование по телефону;
4) индивидуальное консультирование по электронной почте;

5) публичное письменное консультирование.
1) Индивидуальное консультирование лично осуществляется сотрудниками(ом) отдела по экономике.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник отдела по экономике, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2) Индивидуальное консультирование по почте.

Индивидуальное консультирование по почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в Администрацию по почте. Ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица посредством почтовой связи (по электронной почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

3) Индивидуальное консультирование по телефону.

Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации сотрудником отдела по экономике не превышает 10 минут.

Если сотрудник отдела по экономике не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо отдела по экономике или обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

4) Индивидуальное консультирование по электронной почте.

Индивидуальное консультирование по электронной почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в адрес Администрации по электронной почте. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

5) Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов о предоставлении Администрацией муниципальной услуги в средствах массовой информации (далее именуется - СМИ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

"Субсидирование начинающих субъектов малого предпринимательства,  за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета" (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участие которых необходимо для получения муниципальной услуги.

2.2.1. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация. 
Ответственными за организацию и проведение мероприятия по оказанию поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства являются сотрудники отдела по экономике.

Администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и постановления Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010г. №697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия" с государственными органами и организациями, указанными в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего Административного регламента.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Михайловской городской Думы.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление заявителю субсидий (направление запросов в МКУ "Центр финансово-бухгалтерского обслуживания городского округа город Михайловка" для перечисления средств на счет заявителя);

отказ в предоставлении субсидий и причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Отдел по экономике определяет срок подачи запросов (дату и время начала, дату и время окончания подачи запросов) в извещении о конкурсном отборе начинающих субъектов малого предпринимательства на право получения субсидий (далее именуется - извещение) и не позднее чем за 7 календарных дней до даты начала подачи запросов размещает извещение на официальном сайте городского округа в разделе "Субсидирование" и в СМИ.

Срок подачи запросов, указанный в извещении, должен составлять не менее семи рабочих дней с даты начала подачи запросов.

Отдел по экономике принимает, регистрирует и рассматривает запросы с учетом документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия,  передает в конкурсную комиссию по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - Конкурсная комиссия) запросы, заключения, документы, полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и сформированный на основании журнала регистрации запросов, Реестр очередности подачи запросов, в срок, не превышающий 17 рабочих дней со дня окончания приема запросов.
Конкурсная комиссия рассматривает запросы, принимает решение о допуске запросов либо об отказе в допуске запросов к участию в конкурсе, осуществляет оценку запросов, допущенных к участию в конкурсе,  определяет победителей конкурса и размеры предоставляемых им субсидий, принимает решение о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии в срок, не превышающий 27 рабочих дней со дня окончания приема запросов.

Принятые Конкурсной комиссией решения оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем Конкурсной комиссии не позднее 5 рабочих дней со дня проведения заседания Конкурсной комиссии.

На основании протокола, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня утверждения постановления о предоставлении субсидий, сотрудником отдела по экономике оформляются проекты соглашений, которые направляются на подписание Главе администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - Глава администрации), после чего вручаются получателям субсидий для подписания.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральный закон от 24.07.2007г. №209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 30.07.2007, № 31, ст. 4006);
- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ "О персональных данных" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);
- постановление Правительства Волгоградской области от 28.08.2012г. №303-п "О порядке предоставления субсидий из областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области", ("Волгоградская правда", 05.09.2012, № 163); 
- Устав городского округа город Михайловка Волгоградской области (принят решением Михайловской городской Думы Волгоградской области 
от 29.12.2005г. № 57, "Призыв", 20.06.2006, № 97);
- постановление администрации городского округа город Михайловка от 26.09.2011г. № 1759 "Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов" ("Панорама новостей. Городской округ город Михайловка", 05.10.2011, № 34);
- постановление администрации городского округа город Михайловка от 12.09.2013г. № 2767 "Об утверждении муниципальной программы 
"Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства городского округа город Михайловка" на 2014-2016 годы ("Панорама новостей. Городской округ город Михайловка", 25.10.2013, № 39);
- постановление администрации городского округа город Михайловка 
Волгоградской области от 16.11.2015г. №3199   "О субсидировании начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области" ("Панорама новостей. Городской округ город Михайловка"). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Начинающие субъекты малого предпринимательства в пределах указанного в извещении срока подачи запросов вправе подать запросы в 

отдел по экономике:

непосредственно при личном обращении;

через законного представителя по доверенности.
2.6.2. Для получения субсидии начинающие субъекты малого предпринимательства представляют в отдел по экономике следующие документы:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах; 
2) реквизиты для перечисления субсидии в двух экземплярах, подписанные заявителем;
3) сведения об основных показателях деятельности по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
4) справку об отсутствии просроченной задолженности по выплате заработной платы с указанием среднемесячной заработной платы по состоянию на первое число месяца, в котором подан запрос о предоставлении муниципальной услуги, подписанный заявителем;
5) сведения по каждому юридическому лицу (в случае если учредителями являются юридические лица) о средней численности работников, размере выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за отработанный период и сведения об учредителях, подписанные заявителем; 
6) согласие на обработку персональных данных, подписанное заявителем, по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (для индивидуальных предпринимателей); 
7) выписку из реестра акционеров общества, заверенную держателем реестра акционеров общества по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи запроса не более чем на 30 дней (для акционерных обществ);
8) копию устава, заверенную субъектом предпринимательства (для юридических лиц).

9) расчет размера субсидии по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
10) бизнес-план, утвержденный заявителем;
11) документы, подтверждающие целевые расходы собственных средств:

выписку из расчетного счета заявителя с приложением копий платежных поручений, заверенных банком, (или копии иных платежных документов, заверенные заявителем, в случае возмещения части затрат на аренду нежилых помещений, [не предоставляются в случае аренды муниципального и (или) государственного имущества при наличии акта сверки расчетов по арендной плате]);
копии договоров на осуществление целевых расходов в соответствии с бизнес-планом проекта, заверенные заявителем;

копии товарных накладных, или актов приема-передачи имущества, или актов приема-сдачи выполненных работ, заверенные заявителем, с предъявлением оригиналов;
12) копии сертификатов, свидетельств о поверке, заверенные заявителем [представляются в случае сертификации продукции, работ (услуг) и (или) поверки средств, используемых в предпринимательской деятельности]; 
13) акт сверки расчетов по арендной плате, подписанный арендодателем и арендатором, или справку об отсутствии задолженности по арендным платежам, выданную арендодателем, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи запроса не более чем на 30 календарных дней [представляются в случае возмещения части затрат на аренду нежилых помещений];
14) копии документов, подтверждающих прохождение краткосрочного обучения предпринимательской деятельности, или копии дипломов о высшем юридическом и (или) экономическом образовании, заверенные заявителем; 
15) документы, подтверждающие право использования нежилого помещения, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним [представляются при возмещении части затрат на аренду нежилых помещений и приобретение основных средств, эксплуатация которых предусматривает размещение на производственных площадях, при условии отсутствия зарегистрированного права]:

копия договора аренды (субаренды) нежилого помещения, заверенная заявителем;

иные документы, подтверждающие право использования нежилого помещения, заверенные заявителем;

16) документы, подтверждающие принадлежность индивидуального 
предпринимателя или учредителя - физического лица (одного из учредителей) к приоритетной группе получателей субсидии:

а) для начинающих субъектов малого предпринимательства, относящихся к социальному предпринимательству:

заверенные заявителем копии трудовых договоров с гражданами, относящимися к категориям инвалидов, женщин, имеющих детей в возрасте до семи лет, сирот, выпускников детских домов, людей пожилого возраста, лиц находящихся в трудной жизненной ситуации, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение двух лет, предшествующих дате проведения конкурса;

справка о среднесписочной численности категорий граждан, указанных в абзаце втором настоящего подпункта, среди работников и их доле в общем фонде оплаты труда за предшествующий календарный год, заверенная заявителем;

копии документов, подтверждающих принадлежность работников к категориям граждан, указанных в абзаце втором настоящего подпункта заверенные заявителем;

б) для молодых семей, имеющих детей, в том числе неполных молодых семей, состоящих из одного молодого родителя и одного и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет, неполных семей, многодетных семей, семьями, воспитывающими детей-инвалидов, - копии свидетельства о заключении брака и (или) свидетельства о рождении ребенка;

в) для работников, находящихся под угрозой массового увольнения, - копии приказов об установлении неполного рабочего времени, временной приостановке работ и (или) предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, о мероприятиях по высвобождению работников;

г) для работников градообразующих предприятий - копии трудовых книжек;

д) для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил, - копия приказа об увольнении в связи с сокращением Вооруженных Сил;

е) для субъектов молодежного предпринимательства - копия паспорта индивидуального предпринимателя или учредителя юридического лица;
17) документы, содержащие следующие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций:
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения о наличии (отсутствии) задолженности по страховым взносам, пеням и штрафам перед Пенсионным фондом Российской Федерации;

сведения о наличии (отсутствии) задолженности страхователя перед Фондом социального страхования Российской Федерации;

сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

сведения о лицензировании деятельности (если осуществляемый субъектом предпринимательства вид деятельности подлежит лицензированию);

сведения о регистрационных действиях в отношении транспортных средств и их владельцах (запрашиваются при приобретении транспортных средств);

сведения об объектах недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (запрашиваются при возмещении части затрат на аренду нежилых помещений и приобретение основных средств, эксплуатация которых предусматривает размещение на производственных площадях);

сведения о нахождении на учете в качестве безработного в органе службы занятости;

сведения об аналогичной поддержке (поддержке, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), предоставленной начинающим субъектам малого предпринимательства из средств бюджетов всех уровней в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Волгоградской области в сфере развития малого и среднего предпринимательства.
2.6.3. Для получения субсидии по нескольким договорам на осуществление целевых расходов в соответствии с бизнес-планом проекта,  
документы представляются начинающим субъектом малого предпринимательства по каждому договору.
2.6.4. Документы, указанные в абзацах 1 - 16 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента представляются заявителем самостоятельно.

2.6.5. Документы, содержащие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6  настоящего Административного регламента, запрашиваются отделом по экономике посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.6. Документы, содержащие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.6.7. Если документы, содержащие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, заявитель представил по собственной инициативе, отдел по экономике не запрашивает их путем межведомственного информационного взаимодействия.
2.7. Требования к оформлению документов. 

Документы представляются в подлинниках, за исключением случаев, установленных Порядком. Допускается представление нотариально заверенной копии. Исправления в документах не допускаются, за исключением исправлений, заверенных печатью и подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных и скрепленных печатью (при наличии) (для индивидуальных предпринимателей).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. В предоставлении субсидии отказывается в случае, если:

1) не представлены документы, определенные Порядком или представления недостоверных сведений и (или) документов;

2) не выполнены условия оказания поддержки, предусмотренные Порядком;

3) ранее в отношении заявителя - начинающего субъекта малого предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержке, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

4) в случае, если с момента признания начинающего субъекта малого предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

5) распределены бюджетные ассигнования, предусмотренные для финансирования начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области в текущем финансовом году.
2.10. Основания возврата суммы полученной субсидии.

2.10.1. Субсидия подлежит возврату в бюджет городского округа заявителями в следующих случаях:

а) субъектом малого предпринимательства - получателем субсидии нарушены условия, цели и порядок предоставления субсидии, установленные Порядком;

б) субъектом малого предпринимательства - получателем субсидии представлены недостоверные сведения, документы, повлекшие необоснованное получение субсидии.

2.10.2. Возврат полученной субсидии в бюджет городского округа производится в течение 30 дней со дня получения получателем субсидии письменного уведомления Администрации.

2.10.3. В случае невозврата субсидий в добровольном порядке взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявление в суд должно быть подано Администрацией в течение трех месяцев со дня истечения срока, установленного для возврата субсидии.
2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие услуги:
выдача банком заверенных копий платежных поручений, подтверждающих произведенные затраты; 

выдача банком заверенной выписки из расчетного счета заявителя.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги.

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной  услуги.

Вознаграждение за предоставление платежных поручений и иных документов по счетам, открытым в банках, устанавливается банками.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди получателем муниципальной услуги (его законным представителем) при подаче запроса в администрацию на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 15 (пятнадцати) минут. При одновременном обращении двух и более заявителей на предоставление муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом администрации вводится запись очередности приема заявителей.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Поданные запросы регистрируются в день их поступления в отделе по 
экономике в журнале регистрации запросов на участие в конкурсе, содержащем в том числе сведения о дате и времени подачи запроса в отдел 
по экономике непосредственно при личном обращении либо через законного представителя по доверенности.

В журнал регистрации запросов вносятся в том числе сведения о дате и времени подачи запроса в отдел по экономике:

непосредственно при личном обращении;

через законного представителя по доверенности.

Прием запросов в электронной форме не предусмотрен.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком приема, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

2.16.2.  Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарным правилам и нормам, правилам пожарной безопасности.
Рабочие места специалистов отдела экономики оборудуются оргтехникой, позволяющей организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Специалистам отдела по экономике, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов отдела экономики, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы  посадочными местами (стульями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.16.4. Служебный кабинет отдела по экономике оборудуется информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения
до сведения заинтересованных лиц информации о наименовании структурного подразделения.
В помещении для ожидания приема субъектов предпринимательства и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 12), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

отсутствие обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами администрации документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусматривается.

2.17.4. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов и предоставляемой в них услуге: 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услугу;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

В случаях, когда действующие объекты невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, собственниками этих объектов должны осуществляться по согласованию с общественными объединениями инвалидов меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, не имеется. 
Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме путем размещения информации об услуге (функции), а также форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующий услуги и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде на портале федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы "Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области" www.volganet.ru и на официальном сайте городского округа город www.mihadm.com. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию документов (запроса и прилагаемых к нему документов);
2) формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления субсидии;
3) рассмотрение принятых запросов и представленных документов, подготовка заключения о соответствии либо несоответствии запроса требованиям, предъявляемым для получения субсидии, формирование Реестра очередности подачи запросов;
4) рассмотрение запросов Конкурсной комиссией;

5) утверждение постановления о предоставлении субсидий и подготовка уведомления об отказе в предоставлении субсидий;
6) заключение соглашений о предоставлении субсидий; 
7) перечисление субсидий;

8) внесение сведений в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки;
9) мониторинг эффективности предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов (запроса и прилагаемых к нему документов). 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры служит факт поступления запроса на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Процедура проводится специалистами отдела по экономике в соответствии с графиком приема представителей малого предпринимательства в порядке очередности. Лица, которым законодательством Российской Федерации предоставлены льготы, а также беременные женщины и женщины с малолетними детьми принимаются вне очереди.

3.2.3. Поданные запросы регистрируются в день их поступления в отделе по экономике в журнале регистрации запросов на участие в конкурсе, содержащем в том числе сведения о дате и времени подачи запроса в отдел по экономике непосредственно при личном обращении либо через законного представителя по доверенности.

Второй экземпляр запроса возвращается заявителю с отметкой о дате и времени подачи запроса в отдел по экономике.
Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.

Датой поступления запроса считается дата его регистрации в журнале регистрации запросов на участие в конкурсе.

3.2.5. Срок выполнения действий по приему и регистрации документов на предоставление муниципальной услуги по одному договору не должен превышать 30 минут. 

3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является прием запросов с пакетом документов на предоставление муниципальной услуги от заявителя и его регистрация в журнале регистрации запросов.
3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления субсидии.

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются запросы, зарегистрированные в установленном порядке в журнале регистрации запросов на участие в конкурсе.

3.3.2. В срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня окончания приема запросов, сотрудник отдела по экономике в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в государственных органах и организациях документы, содержащие сведения, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

3.3.3. В случае технической невозможности формирования и (или) направления межведомственного запроса в электронной форме сотрудник отдела по экономике осуществляет подготовку межведомственного запроса в государственные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, содержащие сведения, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента и не представленные заявителем по собственной инициативе, в форме письма Администрации.
Подписанное главой администрации письмо направляется в государственные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, содержащие сведения, указанные в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6  настоящего Административного регламента, факсимильной или почтовой связью либо на бумажном носителе нарочно.
3.3.3.1. Для получения информации, указанной в абзаце 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента, межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование запроса;

2) наименование органа (организации), направляющего запрос о предоставлении документов и (или) информации;

3) наименование органа (организации), в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;

4) полное наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;

5) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

6) наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений);

7) способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса;

8) способ направления запроса;

9) срок направления запроса;

10) ИНН;

11) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

12) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на него;

13) фамилия, имя, отчество и должность специалиста, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного специалиста для связи.

3.3.3.2. Для получения информации из ЕГРИП (ЕГРЮЛ) межведомственный запрос дополнительно к сведениям, указанным в пункте 3.3.3.1, должен содержать также ОГРН заявителя.

3.3.3.3. Для получения информации о наличии (отсутствии) задолженности страхователя перед Фондом социального страхования Российской Федерации межведомственный запрос дополнительно к сведениям, указанным в пункте 3.3.3.1, должен содержать также следующие сведения:

1) наименование заявителя;

2) ОГРН заявителя;

3) КПП (для юридических лиц).

3.3.3.4. Для получения сведений о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах межведомственный запрос дополнительно к сведениям, указанным в пункте 3.3.3.1, должен содержать также дату, по состоянию на которую необходимо сформировать сведения.

3.3.3.5. Для получения сведений о праве собственности на арендуемое заявителем нежилое помещение межведомственный запрос дополнительно к сведениям, указанным в пункте 3.3.3.1, должен содержать следующие сведения по арендуемому объекту:

1) кадастровый номер;

2) условный номер;

3) населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира.

3.3.4. Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в электронной форме в соответствии с пунктами 3.3.3.1 - 3.3.3.5 настоящего Административного регламента и направляется по информационной системе "Автоматизированное рабочее место системы гарантированной доставки" (далее именуется - АРМСГД). 

В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием АРМСГД в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

3.3.5. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 5 рабочих дней со дня окончания приема запросов.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является:

1) формирование и направление межведомственного запроса на получение сведений в соответствии с абзацем 17 подпункта 2.6.2 пункта 2.6  Административного регламента;

2) получение от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления субсидий.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.
3.4. Рассмотрение принятых запросов и представленных документов, подготовка заключения о соответствии либо несоответствии запроса требованиям, предъявляемым для получения субсидии, формирование Реестра очередности подачи запросов.
В состав данной административной процедуры включаются следующие административные действия:

1) рассмотрение запросов с учетом документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия (далее именуется - рассмотрение запросов), подготовка заключения;

2) формирование Реестра очередности подачи запросов (далее именуется - Реестр очередности) и передача в Конкурсную комиссию совместно с ним запросов, заключений, документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению Администрацией запроса является регистрация запроса в журнале регистрации запросов и получение документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Рассмотрение и проверка запросов осуществляется сотрудником отдела по экономике.

3.4.2. Рассмотрение запросов, подготовка заключения.

Сотрудник отдела по экономике осуществляет рассмотрение запросов в порядке очередности подачи запросов.

Сотрудник отдела по экономике рассматривает запросы:

1) на соблюдение срока подачи запроса, указанного в извещении о конкурсе;

2) на соответствие требованиям, установленным Порядком к запросу и прилагаемых к нему документов;

3) на соответствие условиям оказания поддержки, установленным пунктом 1.5 Порядка;

4) на полноту и достоверность сведений, содержащихся в документах правильность расчета размера субсидии;
5) на наличие оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, доверенности, если интересы субъекта малого предпринимательства представляет его представитель по доверенности.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

После рассмотрения запроса сотрудник отдела по экономике готовит заключение о соответствии либо несоответствии запроса требованиям, предъявляемым для получения субсидии, форма которого приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту. 

При неустановлении нарушений в ходе рассмотрения запроса сотрудник отдела по экономике указывает в заключении, что запрос соответствует требованиям, предъявляемым для получения субсидии.

При установлении нарушений в ходе рассмотрения запроса сотрудник отдела по экономике указывает в заключении, что запрос не соответствует требованиям, предъявляемым для получения субсидии.

Сотрудник отдела по экономике подписывает заключение и передает его для подписания начальнику отдела по экономике.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Начальник отдела по экономике осуществляет рассмотрение и подписание заключения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
После подписания заключение приобщается сотрудником отдела по экономике к запросу.

3.4.3. Формирование Реестра очередности и передача в Конкурсную комиссию совместно с ним запросов, заключений, документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

После подготовки заключений сотрудник отдела по экономике формирует Реестр очередности, форма которого приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

Сотрудник отдела по экономике включает в Реестр очередности данные о поданных запросах на основании журнала регистрации запросов с учетом даты и времени подачи.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
После формирования Реестра очередности сотрудник отдела по экономике осуществляет подготовку документов по передаче в Конкурсную комиссию запросов с приобщенными к ним заключениями, документами, полученными в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и Реестром очередности.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению отделом по экономике запросов, является передача отделом по экономике в Конкурсную комиссию в срок, не превышающий 18 рабочих дней со дня окончания приема запросов, запросы с приобщенными к ним заключениями, документами, полученными в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и Реестром очередности
3.5. Рассмотрение запросов Конкурсной комиссией.

В состав данной административной процедуры включаются следующие административные действия:

1) рассмотрение запросов и принятие Конкурсной комиссией решения о допуске запросов либо об отказе в допуске запросов к участию в конкурсе;

2) оценка Конкурсной комиссией запросов, допущенных к участию в конкурсе, и определение победителей конкурса и размеров предоставляемых им субсидий;

3) принятие решения Конкурсной комиссией о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии начинающему субъекту малого предпринимательства.
3.5.1. Заседание Конкурсной комиссии по рассмотрению запросов, принятию решения о допуске запросов либо об отказе в допуске запросов к участию в конкурсе, осуществлению оценок запросов, допущенных к участию в конкурсе,  определению победителей конкурса и размерах предоставляемых им субсидий, принятию решения о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии, проводится в срок, не превышающий 28 рабочих дней со дня окончания приема запросов.

3.5.2. Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение запросов с учетом заключений отдела по экономики.

3.5.3. Основаниями для отказа в допуске запросов к участию в конкурсе являются:

1) нарушение срока подачи запроса, указанного в извещении о конкурсе;

2) несоответствие требованиям, установленным Порядком к запросу и прилагаемых к нему документов;

3) представление неполных и (или) недостоверных сведений;

4) невыполнение условий оказания поддержки, установленных пунктом 1.5 Порядка;

5) непредставление оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, доверенности, если интересы субъекта малого предпринимательства представляет его представитель по доверенности.
3.5.4. Конкурсная комиссия осуществляет оценку запросов, допущенных к участию в конкурсе, с применением 100-балльной системы в соответствии с критериями оценки запросов.

3.5.5. Результаты оценки запросов, допущенных к участию в конкурсе, заносятся в сводную оценочную ведомость согласно количеству выставленных баллов - от максимального к минимальному.

Победителями конкурса признаются субъект малого предпринимательства, набравшие в сумме по всем критериям не менее 10 баллов.

3.5.6. Принятые Конкурсной комиссией решения о допуске запросов либо об отказе в допуске запросов к участию в конкурсе, проведение оценки запросов, допущенных к участию в конкурсе,  определение победителей конкурса и размерах предоставляемых им субсидий, предоставление субсидии либо об отказ в предоставлении субсидии начинающему субъекту малого предпринимательства оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем конкурсной комиссии не позднее 5 рабочих дней со дня проведения заседания Конкурсной комиссии.
В случае отказа в допуске запроса к участию в конкурсе в протоколе указываются основания отказа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 рабочих дней.
3.6. Утверждение постановления о предоставлении субсидий и подготовка уведомления об отказе в предоставлении субсидий.
Решение конкурсной комиссии о предоставлении субсидий начинающим субъектам малого предпринимательства с учетом очередности подачи запросов являются основанием для подготовки отделом по экономике проекта постановления о предоставлении субсидий начинающим субъектам  малого предпринимательства (далее - постановление о предоставлении субсидий). Проект постановления о предоставлении субсидий подготавливается специалистом отдела по экономике и направляется для утверждения на подпись Главе администрации. 
Датой принятия решения об оказании поддержки начинающему субъекту малого предпринимательства является дата утверждения постановления о предоставлении субсидии.

3.6.1. Субсидии предоставляются победителям конкурса исходя из количества набранных баллов - от максимального к минимальному - в пределах лимитов бюджетных обязательств.

В случае если несколько победителей конкурса получили одинаковый общий оценочный балл, приоритет отдается победителю конкурса, чей запрос согласно Реестру очередности подачи запросов поступил ранее.

3.6.2.  В случае недостаточности лимитов бюджетных обязательств для предоставления победителю конкурса субсидии в полном объеме субсидия предоставляется с его согласия в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств.

В случае отказа победителя конкурса от получения субсидии в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств субсидия в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств предоставляется следующему победителю конкурса согласно количеству набранных баллов.

Если несколько победителей конкурса получили одинаковый общий оценочный балл, приоритет отдается победителю конкурса, чей
 запрос согласно Реестру очередности подачи запросов поступил ранее.
3.6.3. Результатом исполнения административного действия является утверждение постановления о предоставлении субсидий. 

3.6.4. Максимальный срок выполнения данного действия - 2 рабочих дня.
3.6.5. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю, готовится уведомление об отказе в предоставлении субсидии.
3.6.6. При отказе в предоставлении субсидии в протоколе указываются основания отказа.
3.6.7. В предоставлении субсидии отказывается в случае, если:
1) не представлены документы, определенные Порядком или представления недостоверных сведений и (или) документов;

2) не выполнены условия оказания поддержки, предусмотренные Порядком;

3) ранее в отношении заявителя - начинающего субъекта малого предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

4) в случае, если с момента признания начинающего субъекта малого предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

5) распределены бюджетные ассигнования, предусмотренные для финансирования начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области в текущем финансовом году.
3.6.8. Специалист отдела по экономике готовит заявителю письменное уведомление с выпиской из протокола заседания Конкурсной комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги, представляет его на подпись Главе администрации или его заместителю и не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения вручает его заявителю лично либо направляет по почте.
3.6.9. Максимальный срок исполнения данного действия - 5 рабочих дней со дня подписания протокола.

3.6.10. Результатом исполнения данного действия является направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Заключение соглашений о предоставлении субсидий.

3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие Конкурсной комиссией решения о предоставлении заявителю субсидии.

3.7.2. На основании постановления о предоставлении субсидий отдел по экономике готовит проект соглашения о порядке и условиях предоставления субсидий (далее именуется - Соглашение), согласовывает его с отделом по правовому обеспечению и комитетом по финансам администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области и направляет на подпись главе администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области.
Проекты соглашений оформляются сотрудником отдела по экономике и подписываются главой администрации в течение 3 рабочих дней со дня утверждения постановления о предоставлении заявителю субсидии.
3.7.3. Проект соглашения вручается специалистом отдела по экономике получателю субсидии для подписания.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.7.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписание Соглашения. Максимальный срок административной процедуры составляет  22 рабочих дня.
3.8. Перечисление субсидий.

3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии.

3.8.2. Отдел по экономике в течении 3 рабочих дней после подписания сторонами Соглашения направляет в МКУ "Центр финансово-бухгалтерского обслуживания городского округа город Михайловка" следующие документы:
1) постановление о предоставлении субсидий;
2) копию протокола заседания конкурсной комиссии, принявшей решение о предоставлении субсидий субъектам предпринимательства;
3) копию запроса о предоставлении муниципальной услуги субъекта предпринимательства;
4)  копию расчета размера субсидии;

5) реквизиты для перечисления субсидии;
6) копию соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии.

3.8.3. МКУ "Центр финансово-бухгалтерского обслуживания городского округа город Михайловка" на основании документов, указанных в подпункте 3.8.2 настоящего Административного регламента, осуществляет перечисление субсидии на расчетный счет заявителя, в соответствии с установленным Порядком и в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на эти цели в бюджете городского округа.
3.8.4. В случае возникновения задолженности по выплате субсидий на конец текущего финансового года субсидии предоставляются в следующем финансовом году в соответствии с нормативным правовым актом Администрации.

3.9. Внесение сведений в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.

3.9.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденное постановление о предоставлении заявителю субсидии.

3.9.2. В течение 30 календарных дней со дня даты утверждения постановления о предоставлении субсидий специалист отдела по экономике заносит в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки, размещаемый в разделе "Потребительский рынок и предпринимательство" на официальном сайте, следующие сведения:

1) номер реестровой записи;

2) дату внесения сведений в Реестр;

3) основание для включения сведений в Реестр (исключения сведений из Реестра);

4) наименование юридического лица или фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя;

5) почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя - получателя поддержки;

6) основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП);

7) идентификационный номер налогоплательщика;

8) вид поддержки;

9) форму поддержки;

10) источник финансирования;

11) вид затрат;

12) размер поддержки;

13) срок оказания поддержки.

3.9.3. Максимальный срок исполнения процедуры по внесению сведений в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки - 30 календарных дней со дня даты утверждения постановления о предоставлении субсидий.

3.9.4. Результатом исполнения административной процедуры является внесение сведений о заявителе, получившем субсидию, в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.
3.10. Мониторинг эффективности предоставления муниципальной услуги.

3.10.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является факт перечисления средств получателям субсидий.

3.10.2. В соответствии с принятым обязательством заявитель обязан в течение двух календарных лет, следующих за годом предоставления субсидии (оказания поддержки), не позднее 01 апреля представлять в отдел по экономике сведения об основных показателях деятельности по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту с пояснительной запиской о результатах деятельности. 

3.10.3. Мониторинг за соблюдением условий, целей и порядка, установленных при предоставлении субсидий, осуществляют Администрация, органы государственного финансового контроля в пределах установленной законодательством компетенции.

Администрация в пределах установленной компетенции осуществляет мониторинг соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их предоставления в течение двух лет, следующих за годом предоставления субсидии (оказания поддержки), в установленном Администрацией порядке.

3.10.4. Субсидия подлежит возврату в бюджет городского округа заявителями в следующих случаях:

а) субъектом малого предпринимательства - получателем субсидии нарушены условия, цели и порядок предоставления субсидии, установленные Порядком;

б) субъектом малого предпринимательства - получателем субсидии представлены недостоверные сведения, документы, повлекшие необоснованное получение субсидии.

Получатель субсидии обязан произвести возврат полученной субсидии в бюджет городского округа в течение 30 дней со дня получения 

письменного уведомления Администрации.

В случае невозврата субсидий в добровольном порядке взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявление в суд должно быть подано Администрацией в течение трех месяцев со дня истечения срока, установленного для возврата субсидии.
 IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляет заместитель главы администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области, курирующий вопросы потребительского рынка.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления.
4.2.1.  Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется путем проведения начальником отдела по экономике проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела по экономике, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента.

4.2.2.  Периодичность  осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги устанавливается заместителем главы администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области, курирующим вопросы потребительского рынка. 
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер. При этом контроль должен осуществляться не реже 1 раза в календарный год. Проведение проверок во внеплановом порядке осуществляется в связи с конкретным обращением лица,  права  и  (или)  законные  интересы которого нарушены.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) уполномоченного органа,
 предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения:

отсутствие в жалобе фамилии заявителя, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

получение жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членов его семьи;

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальной услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта уполномоченного органа, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальной услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Заявители имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, предоставляющий муниципальной услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом, предоставляющим муниципальной услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченный орган направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры незамедлительно.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих муниципальной услугу, в судебном порядке.
Приложение 1к настоящему 

Административному регламенту 

Информация

о местонахождении и графике приема заявителей

	Должность
	Почтовый и электронный адрес
	Режим работы

	Глава администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области
	403342, Волгоградская область, г. Михайловка, 

ул. Обороны, 42а, телефон: 8(84463) 2-13-52

Адрес электронной почты: 

ag_mih@volganet.ru
	c 8.00 до 17.00,

выходные дни - суббота, воскресенье,

перерыв на обед –

с 13.00 до 14.00

	Заместитель главы администрации городского округа по экономике, финансам и управлению имуществом
	403342, Волгоградская область, г. Михайловка, 

ул. Обороны, 42а, телефон: 8(84463) 2-73-19

Адрес электронной почты: 

ag_mih@volganet.ru
	c 8.00 до 17.00,

выходные дни - суббота, воскресенье,

перерыв на обед –

с 13.00 до 14.00

	Начальник отдела по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области 
	403342, Волгоградская область, г. Михайловка, 

ул. Обороны, 42а, телефон: 8(84463) 2-25-64

Адрес электронной почты: 

ag_mih@volganet.ru
	c 8.00 до 17.00,

выходные дни - суббота, воскресенье,

перерыв на обед –

с 13.00 до 14.00

	Консультант отдела по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области
	403342, Волгоградская область, г. Михайловка, 

ул. Обороны, 42а, телефон: (84463) 2-35-42

Адрес электронной почты: 

ag_mih@volganet.ru
	c 8.00 до 17.00,

выходные дни - суббота, воскресенье,

перерыв на обед –

с 13.00 до 14.00


Приложение 2 к настоящему 
Административному регламенту 
ЗАПРОС
      о предоставлении муниципальной услуги
________________________________________________________________
________________________________________________________________
     (вид субсидии)
________________________________________________________________________________________________________________________________     (полное наименование заявителя)
ОГРН __________________________________________________________
Система налогообложения _________________________________________
Вид деятельности по ОКВЭД  ______________________________________ ________________________________________________________________
                                  (указывается код с расшифровкой)
Место нахождения (жительства) ____________________________________
________________________________________________________________ (индекс, населенный пункт, улица, дом, офис)
Почтовый адрес __________________________________________________ ________________________________________________________________
          (индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)
Руководитель ____________________________________________________
________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество, должность)
Главный бухгалтер _______________________________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество)
Контактное лицо _________________________________________________
________________________________________________________________     (фамилия, имя, отчество, должность)
Телефон, факс, e-mail _____________________________________________
Подтверждаю   подлинность,  достоверность   указанной   информации и прилагаемых документов, а также что ________________________________________________________________:
 (наименование заявителя)
а)  выражает свое согласие с условиями субсидирования, установленными Порядком субсидирования начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области, утвержденным постановлением   администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 16  ноября  2015г. №3199;
б) не находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;
в)  не  получает  субсидии  от  иных  распорядителей  бюджетных средств Волгоградской области по бизнес-плану проекта;
г)  затраты,  представленные  к  субсидированию,  произведены  по видам экономической  деятельности,  предусмотренным  пунктом 1.5 Порядка субсидирования начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательств, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области;
д)  обязуется:
не прекращать предпринимательскую деятельность в результате реорганизации, ликвидации, банкротства до истечения двух календарных лет, следующих за годом предоставления субсидии (оказания поддержки);

сообщать в отдел по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области информацию о смене места ведения предпринимательской деятельности и (или) планируемой ликвидации;
в течение двух лет, следующих за годом предоставления субсидии (оказания поддержки), не позднее 01 апреля отчетного года, представлять в отдел по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской сведения об основных показателях деятельности с пояснительной запиской о результатах деятельности.
е) в случае предоставления субсидии не возражает против внесения данных о _______________________________________________________
 (наименование заявителя)
в  Реестр  субъектов  малого  и  среднего предпринимательства — получателей поддержки;
Руководитель           _______________             _________________________
                                         (подпись)                           (инициалы, фамилия)
                  М.П.
_________  
      (дата)  
Приложение 3 к настоящему 
Административному регламенту 

СВЕДЕНИЯ
об основных показателях деятельности
_______________________________________________________________
(наименование заявителя)
	№
п/п
	Наименование показателя
	Единица измере-
ния
	За два предшествую-
щих календарных года
	За отчет-
ный период
*) 


	
	
	
	___
год
	___
год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Средняя численность    работников
	человек
	
	
	

	2.
	Среднемесячная           
заработная плата
на одного работника
	рублей
	
	
	

	3.
	Выручка от реализации    товаров (работ, услуг) без учета НДС, всего в том числе по следующим видам экономической
деятельности:
	тыс. руб.
	
	
	

	
	-
	тыс. руб.
	
	
	

	
	-
	тыс. руб.
	
	
	

	4.
	Налоговые платежи,      
уплаченные в бюджетную систему Российской
Федерации
	тыс. руб.
	
	
	

	5.
	из них - налоговые       
платежи, уплаченные в бюджет Волгоградской области и местные
бюджеты, всего

	тыс. руб.
	
	
	

	
	в том числе: упрощенная система     
налогообложения
	тыс. руб.
	
	
	

	
	единый                 
сельскохозяйственный
налог
	тыс. руб.
	
	
	

	
	единый налог           на вмененный доход
	тыс. руб.
	
	
	

	
	налог на доходы        
физических лиц
	тыс. руб.
	
	
	

	
	налог на имущество     
	тыс. руб.
	
	
	

	
	налог на прибыль       
	тыс. руб.
	
	
	

	
	земельный налог        
	тыс. руб.
	
	
	

	
	транспортный налог     
	тыс. руб.
	
	
	


____________________________________
*) Указывается  первый квартал,  полугодие или девять  месяцев текущего года.
Руководитель         ___________________      __________________________
                                                       (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер    ___________________      _______________________
                                               (подпись)                               (инициалы, фамилия)
           М.П.
Приложение 4 к настоящему 
Административному регламенту 
СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных
на обработку, хранение, уничтожение и передачу
его персональных данных третьей стороне
администрации городского округа город Михайловка
Я, ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя отчество, должность лица, выражающего согласие на обработку
персональных данных)
проживающий(-ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
паспорт серии __________ N _________________, выданный ______________________
__________________________________________________________________________,
(сведения о выдавшем органе и дате выдачи)
в  порядке  и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года  N  152-ФЗ  "О  персональных данных",  даю согласие администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области, расположенной по адресу:  403342,  г. Михайловка, ул. Обороны, 42а  (далее - Оператор),  на  обработку  (совершаемую с использованием средств автоматизации  или  без использования таких средств), включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ)   третьей  стороне  (Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №6 по Волгоградской области, Управлению Пенсионного фонда Российской Федерации (государственного учреждения) в городском округе город Михайловка Волгоградской области, Филиалу № 12 Государственного учреждения - Волгоградского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации, Межмуниципальному отделу по городу Михайловка и Кумылженскому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области, Государственному казенному учреждению Центру занятости населения города Михайловки, отделу субсидий и финансовой поддержки управления развития малого и среднего предпринимательства комитета экономики Волгоградской области, комитету сельского хозяйства Волгоградской области), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих моих персональных данных:
Фамилия,  Имя,  Отчество,  дата  рождения,  паспортные  данные, телефон (служебный,   домашний,   мобильный),   семейное   положение,  адрес  места жительства (фактический и прописка).
Обработка,  хранение,  уничтожение  и  передача  вышеперечисленных моих персональных  данных   осуществляется  Оператором  в  рамках предоставления субсидий  субъектам  малого  и  среднего предпринимательства.
Настоящее  согласие  действует  в  течение  срока,  установленного номенклатурой дел   администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области.
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.
"___" _____________ 20____ г.                      ______________               ______________________
                                                                           подпись                                расшифровка
Приложение 5 к настоящему 
Административному регламенту 

РАСЧЕТ РАЗМЕРА СУБСИДИИ
________________________________________________________________

(наименование заявителя)
ИНН _____________________ расчетный счет ________________________
в ______________________________________________________________
 (наименование банка)
БИК _____________________ кор. счет ______________________________
Бизнес-план проекта_______________________________________________ ___________________________________________________________________

                      (название бизнес-плана проекта)
Сумма бизнес-план проекта ________________________________________
	№ п/п 
	Номер и дата договора, по которому рассчитывается субсидия 
	Наименование контрагента, с которым заключен договор 
	Сумма, исходя 
из которой начисляется субсидия, руб. *
	Размер субсидии, руб. 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 


*) Определяется:
как сумма  договора  на  приобретение товара или оказание услуги  
Руководитель             ___________________      ________________________
                                                         (подпись)                                       (инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер    ___________________      _______________________
     М.П.                                    (подпись)                                  (инициалы, фамилия)
Приложение 6 к настоящему 
Административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги                
[image: image1.jpg]


































Приложение 7
Приложение 7
Приложение 7 к настоящему 

Административному регламенту 
Заключение

по запросу _________________________________________________________________
                                   (наименование юридического лица, ИП)

о предоставлении муниципальной услуги

    Отдел по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области,   рассмотрев   в   соответствии  с постановлением администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от  "16" ноября  2015 г.  № 3199 "О субсидировании начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области"
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

о  предоставлении  муниципальной  услуги по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета, считает  его соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и рекомендует принять решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

муниципальной  услуги по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета
    Замечания: ___________________________________________________________________________
    Основание отказа в предоставлении муниципальной услуги: ___________________________________________________________________________
    Расчет размера субсидии произведен заявителем верно/неверно.

    Размер  субсидии  в  соответствии с требованиями Порядка на основании

первичных документов составил _______________________________________________                          

                                                                                                            (сумма)

Специалист отдела по экономике 

и потребительскому рынку, ответственный 

за прием документов

_________________                                                                                   _________________
         (подпись)                                                                                                          (Ф.И.О.)

Начальник отдела по экономике 

и потребительскому рынку

_________________                                                                                   _________________
         (подпись)                                                                                                          (Ф.И.О.)
_________________

            (Дата)
Приложение 8 к настоящему 

Административному регламенту
Реестр 

очередности подачи запросов на участие в конкурсном отборе по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского 
округа город Михайловка Волгоградской области
	№ п/п
	Дата подачи запроса
	Время подачи запроса
	Регистрационный номер в журнале регистрации запросов на участие в конкурсном отборе по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий  областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области
	Наименование субъекта малого предпринимательства, подавшего запрос

	1
	2
	3
	4
	5


Устное 


информирование





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации городского округа город Михайловка (далее именуется - Администрация)





Письменное информирование





Индивидуальное








Почтой, электронной почтой





СМИ





На официальном сайте Администрации www.mihadm.com





Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг Волгоградской области





Размещение извещения о проведении конкурсного отбора по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий из областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - конкурс) на официальном сайте городского округа город Михайловка Волгоградской области: www.mihadm.com (далее — официальный сайт) в разделе "Субсидирование" и в СМИ








Подача запроса на участие в конкурсном отборе начинающих субъектов малого предпринимательства на право получения субсидий заявителем





Прием и регистрация запроса в журнале регистрации запросов на участие в конкурсе





Формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления услуги





Рассмотрение Администрацией запросов и документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия (рассмотрение запроса; подготовка заключения о соответствии либо несоответствии запроса установленным требованиям (далее именуется - заключение); формирование Реестра очередности подачи запросов; передача запроса, заключения, документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и Реестра очередности подачи запросов в конкурсную комиссию по субсидированию начинающих субъектов малого предпринимательства за счет средств субсидий областного бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, бюджету городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - Конкурсная комиссия)




















Рассмотрение Конкурсной комиссией запросов с учетом заключений отдела по экономике и потребительскому рынку администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее именуется - отдел по экономике)





Принятие решения об отказе в допуске запроса к участию в конкурсе





Принятие решения о допуске к участию в конкурсе





Мотивированный отказ в допуске запроса к участию в конкурсе и уведомление заявителя о принятом решении





Оценка Конкурсной комиссией запросов, определение победителей конкурса и размеров предоставляемых им субсидий, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги





Оформление протокола заседания Конкурсной комиссии





Мотивированный отказ в предоставлении услуги





Утверждение постановления о предоставлении субсидий








Перечисление субсидии заявителю





Внесение сведений о заявителе в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки, размещаемый на официальном сайте





Сбор от заявителей сведений об основных показателях деятельности





Мониторинг эффективности предоставления муниципальной услуги








